tttomistopatenista K L2004
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Toimeksiantosopimus

TOIMEKSIANTOSOPIMUS
TILITOIMISTON PALVELUISTA KL2004

TILITOIMISTO ASIAKAS

Toiminimi Toiminimi
Y-tunnus Y-tunnus
Kotipaikka Kotipaikka
Yhteyshenkilo Yhteyshenkilo
Varalla Varalla
Osoite Osoite
Puhelin Puhelin
Faksi Faksi
Sihkoposti Sihkoposti

SOPIMUKSEN KOHDE SOPIMUSEHDOT

Tilitoimisto toimittaa asiakkaalle liitteend olevaan Tilitoimiston palvelu-
erittelyyn KL2004 toimitettavaksi merkityt palvelut.

PALVELUMAKSUT
ilmenevit tissd mukana olevasta tai yhdestd tai useammasta erillisesti
hintaliitteestd nro

SOPIMUKSEN VOIMASSAOLO
Sopimus on voimassa toistaiseksi, irtisanomisaika on
kuukautta.
Sopimus on voimassa madriajan:
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Palvelut toimitetaan timin sopimuksen, Tilitoimiston palvelueritte-
lyn KL2004, edelld mainittujen muiden liitteiden ja liitteend olevien
Yleisten sopimusehtojen KL2004 mukaan. Sopimusehtojen
pitemisjdrjestys on 1) timi toimeksiantosopimus 2) palveluerittely- ja
muut sopimuksen liitteet numerojirjestyksessi ja 3) Yleiset sopimus-
ehdot KL2004. Yleiset sopimusehdot KL2004 sisiltid tilitoimiston
vastuunrajoituksia. Vastuunrajoituksia sovelletaan kaikkiin tilitoimiston
tuottamiin palveluihin, olivatpa ne kirjanpito- ja laskenta- ym. palveluja,
verosuunnittelu-, vero- ja yhtidoikeudellisia neuvonta- taikka muita
tilitoimiston palveluja.

Sopimusta on tehty samasanaisia kappaleita yksi kullekin
allekirjoittajalle.




Toimeksiantosopimus

ALLEKIRJOITUKSET

Piiviys Piiviys

Yrityksen toiminimi Yrityksen toiminimi
Allekirjoitus Allekirjoitus

Nimen selvennys Nimen selvennys

Sopimusehtoja KL.2004 Yleiset sopimusehdot mukaan luettuna sovelletaan my6s meihin nghden, sikili kuin palvelut niiden luonteen
mukaan koskevat minua(meitd) tai niilld on vaikutusta asemaani(mme).

Piiviys

Allekirjoitus Allekirjoitus
Nimen selvennys Nimen selvennys
(7 Yhtiomies (7 Yhtiomies
(73 Osakas (71 Osakas
Allekirjoitus Allekirjoitus
Nimen selvennys Nimen selvennys
(1 Yhtiémies (1 Yhtiomies
(3 Osakas (3 Osakas
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Toimeksiantosopimus

TILITOIMISTON PALVELUERITTELY KL2004

Asiakas:

Tilitoimisto:

Toimeksianto sisiltdd palveluja seuraavilta palvelualueilta, joilta on sovittu toimitettavaksi jdljempind olevan

palveluerittelyn mukaiset (rastilla merkityt) palvelut. Palvelut toimitetaan sopimuksen, timin erittelyn, muiden

sopimuksen liitteiden ja Yleiset sopimusehdot KL2004 mukaan.

(7 1. Kirjanpito-, laskenta-, verotus- ja yhtioikeudelliset palvelut

(1 2. Palkanlaskenta

(1 3. Pankkiyhteyspalvelut
(7 Perintipalvelut

(3 Toimistopalvelut

(7 Etipalvelut

a

a o o o Qa

Tilitoimiston allekirjoitus
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Piiviys

erillinen liite no

erillinen liiteno

erillinen liite no

erillinen liite no

erillinen liite no

erillinen liite no

erillinen liite no

erillinen liite no

erillinen liite no

Asiakkaan allekirjoitus



Toimeksiantosopimus

1. Kirjanpito-, laskenta-, verotus- ja
yhtiooikeudelliset palvelut

1.1. Kirjanpito

(7 Kirjanpitoaineiston kokoaminen

(' Konekielisen tiliotteen noutaminen pankista

(3 Saapuvien sihkoisten laskujen Kisitteleminen
(7 Kirjanpitoaineiston skannauspalvelu

(A Kirjanpitomerkintdjen tekeminen tositteisiin
(3 Asiakkaan kirjanpitomerkintjen tarkistaminen
(3 Kirjanpidon laatiminen maksuperusteisesti

(3 Kirjanpidon laatiminen laskuperusteisesti

(3 Kirjanpidon laatiminen suoriteperusteisesti

(3 Jaksotusten tekeminen kk:n vilein

(A Kirjanpidon laatiminen kk:n vilein

(3 vilitilinpaitoksen laatiminen kk:n vilein

(7 Peruskirjojen siilyttiminen konekielisessi muodossa
(] Tositeaineiston saattaminen konekieliseen muotoon
(3 Tositeaineiston siilyttiminen konekielisessi muodossa
(3 Ostoreskontrapalvelut

(7 Myyntilaskutuspalvelut

(' Myyntireskontrapalvelut

(' Saatavien seuranta, yksi perintikirje

a

a o o o o o

1.1.2. Laskentapalvelut

(1 Budjetointipalvelut

(' Kustannusseurantapalvelut
(' Rahoitusbudjetti

(' Rahoituslaskelmapalvelut
(' Investointilaskentapalvelut

|

|

1.1.3. Raportointi ja viranomaisilmoitukset

(3 Kausittainen tuloslaskelma ja tase kk:n vilein paperilla

kk:n vilein sdhkoisesti

(A Kausittainen tuloslaskelma ja tase

[ Kausittainen johdon

-raportti kk:n vilein paperilla

(' Kausittainen johdon

-raportti kk:n vilein sihkoisesti

(3 Pid- ja piivikirjojen toimittaminen kk:n vilein

(A Tytiryhtistietojen toimittaminen emoyhtiolle kk:n vilein

(3 Tilinpétoksen julkistaminen, tilinpitostietojen lihettiminen
kaupparekisteriin

(A Tilinpaitostietojen toimittaminen alla nimetyille kolmansille,
joille tiedot sddnnollisesti toimitetaan:

© Taloushallintoliitto/2.11.2009 5 (16)



Toimeksiantosopimus

1.1.3.1. Asiointioikeuksien jirjestiminen sihkoisille

viranomaisilmoituksille

[ Valtakirjan laatiminen siihkoisen asioinnin valtakirja -menettelylli
asiakkaan hyviksyttivaksi.

[ Asiakkaan oman Katso-tunnisteen perustamisessa ja
Katso-valtuutuksessa avustaminen.

Mikili ei ole valittu kumpaakaan ylldmainituista, asiakas vastaa yksin
Katso-tunnisteen perustamisesta ja Katso-valtuutuksista.

Sdhkoiset viranomaisilmoitukset:

[ Kausiveroilmoitus (tilloin ei anneta jiljempini mainittuja
kausiveroilmoituksen alv-osailmoituksia ja/tai kausi-
veroilmoituksen tyonantaja-osailmoituksia).

[ Kausiveroilmoituksen alv-osailmoitus

(3 Alv-yhteenvetoilmoitus (yhteisdmyynti)

(7 Tyonantajan vuosi-ilmoitukset verottajalle

[ Elinkeinotoiminnan veroilmoitus

a

a

Muut sihkoiset ilmoitukset:
(3 Tyonantajan vuosi-ilmoitukset vakuutusyhtioon

a

a

1.1.4. Tilinpaatos

Tilinpéadtosneuvottelu

Tuloslaskelmien ja taseiden laatiminen
Rahoituslaskelman laatiminen

Kirjanpitolain mukaisten liitetietojen kokoaminen
Osakeyhtiolain mukaisten liitetietojen kokoaminen

a Oaaad

liitetietojen kokoaminen

Toimintakertomustietojen liittiminen liitetietoihin
Opastaminen toimintakertomuksen laatimisessa
Tasekirjan kokoaminen

aaaa

(3 Tytiryhtion tilinpadtostietojen toimittaminen emoyhticlle
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(7 Tase-erittelyiden laatiminen
(3 Tilinp#itostietojen valmistelu kaupparekisteriin

a

a O I o

1.1.5. Arkistointi

(1 Asiakkaan kirjanpitoaineiston arkistointi:

(7 Jilkikiteinen aineistojen ja asiakirjojen esiinhakeminen
arkistoinnista
(7 Kirjanpitoaineiston tuhoaminen lakimiziriisen arkistointiajan jilkeen

1.1.6. Yleisten sopimusehtojen KL2004
lisdksi sovittu seuraavaa:

1.1.6.1. Tilitoimisto huolehtii maksatuksesta vain mikili siitid
on 0siossa 3 sovittu.

1.1.6.2. Aineiston toimittaminen

Asiakas vastaa siitd, ettd pystyy toimittamaan ja vastaanottamaan
sdhkoisesti toimitettavaksi sovitun aineiston tilitoimiston ohjeiden,
suositusten ja tyomenetelmien mukaisina. Tilitoimisto voi muuttaa tyo-
pyrkii tiedottamaan asiakkaalle muutoksista etukiteen mahdollisuuksien
mukaan. Muutoksista voi seurata asiakkaan kustannettavia muutostar-
peita asiakkaan omassa toiminnassa.

(1 Osapuolten lihettiessi sihkoisesti viesteji ja liitetiedostoja ne on
salattava



Toimeksiantosopimus

1.1.6.2.1. Aineiston aikataulutus

Asiakas toimittaa aineiston

(3 useammin kuin kerran kuukaudessa; pdivin vilein tai

viikottain, viikonpiivid

(1 joka kuukauden piividdn mennessi

:en kuukauden

(3 joka piiviin mennessi

(3 raporttien laatimista varten arkipdivdd ennen madripdivid

(3 viranomaisilmoitusten laatimista varten arkipdivid

ennen madrdpdiviai
(A tilinpidtos- ja verotustietojen tulee olla tilitoimiston kiytettvissi

Tilitoimisto toimittaa

(1 asiakkaan aineiston kuukauden tai jakson kirjanpidon laatimisen
jalkeen takaisin asiakkaalle
asiakkaalle

(' kopiot viranomaisilmoituksista ja muista kolmansille lihetetyisti

ilmoituksista

tai kuluessa ilmoituksen lahettimisestd

1.1.6.2.2. Aineiston sis#lto

Asiakas toimittaa

myyntilaskujen tiedot laskutusta varten
myyntilaskuista kopiot

myyntilaskuista kirjausyhteenvedon
myyntilaskutiedot konekielisesti

muut tulotositteet

ostolaskut

ostolaskuista kirjausyhteenvedon
ostolaskutiedot konekielisesti
palkkasuoritusten yhdistelmin

muut menotositteet

tiliotetapahtumista suorituspgivékirjan
tiliotetapahtumista maksupdivakirjan
tiliotteet, joita kiytetddn tositteina
tiliotteet ja niihin Littyvilt tositteet
Kkiteiskassatapahtumien kassatositteet
Kiteiskassatapahtumista kassakirjan
rahoitustapahtumien muut tositteet
itse laatimansa muistio- ja korjaustositteet varmennettuina

[ [ [

muun itse laatimansa kirjanpitoon kuuluvan aineiston
varmennettuna

a o Q4

(3 raporttien laatimista varten:
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Toimeksiantosopimus

1.2. Verotukseen liittyvat palvelut

(3 Arvonlisiveron laskeminen

[ Sosiaaliturvamaksun laskeminen

(3 Arvonlisiveron kausiveroilmoitustiedot paperilla
ilmoittamista varten

[ Verotiliotteen tietojen selaus, tarkastaminen ja tisméyttiminen
kirjanpitoon seki tiedottaminen asiakkaalle verotiliotteen
maksuhuomautuksista

(3 ALVEU-palvelussa asioiminen

(3 Elinkeinotoiminnan veroilmoituksen tyttiminen

a

a
a
a

1.3. Vero-oikeudelliset palvelut

[ Vero-oikeudelliset asiakkaan tilauksesta tehtivit neuvontapalvelut

a

a o I 4
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1.4. Yhtidoikeudelliset palvelut

(3 Hallituksen kokouspoytikirjojen laatiminen
(3 Yhtiskokouspéytikirjojen laatiminen
(3 Yhtisoikeudelliset asiakkaan tilauksesta tehtivit neuvontapalvelut

a

a o o 4




Toimeksiantosopimus

2. Palkanlaskenta

2.1. Palkanmaksupaivat

2.2. Raportit ja ilmoitukset

(3 Lakis#iteinen palkkakirjanpidon aineisto

[ Tiedot kirjanpitoa varten

(3 Palkkalaskelman postitus palkansaajille

(3 Asiakkaalle tiedot maksetuista palkoista

(1 Sihkoinen kausiveroilmoituksen tyonantaja-osailmoitus
(3 Kausiveroilmoituksen tiedot paperilla ilmoittamista varten
(' Palkka fi-palvelun kiyttooikeus

[ Tyonantajan vuosi-ilmoitus verovirastoa varten

[ Tyonantajan vuosi-ilmoitukset vakuutusyhtiditi varten

(3 Palkkatodistukset

|

a o o Q4

2.3. Yleisten sopimusehtojen
KL2004 lisdksi sovittu seuraavaa:

2.3.1. Asiakas vastaa lakien ja

sopimusten yrityskohtaisesta tulkinnasta

2.3.2. Tilitoimisto huolehtii palkkoihin
liittyvistd maksatuksista vain, mikali
siitd on osiossa 3. sovittu.

2.3.3. Aineiston toimittaminen

2.3.3.1. Aineiston sisilto

Asiakas toimittaa palkanlaskennan
(7 tuntilistat laskettaviksi

(3 yhdistelméit palkkakausittain

(' matkalaskut

(3 palkanlaskennan tiedot konekielisesti

|

|

|

2.3.3.2. Aineiston aikataulu
Asiakas toimittaa aineiston

0 arkipdivdd ennen palkanmaksupaivid

|

|

|

(1 todistusten ja erikseen laadittavien laskelmien laatimista

varten arkipdivdd ennen madrdpdivia

2.3.4. Palkkakirjanpidon arkistointi

2.3.5. Palkanlaskennan yhteyshenkilot

Asiakas:

Tilitoimisto:

© Taloushallintoliitto/2.11.2009
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Toimeksiantosopimus

3. Pankkiyhteyspalvelut

3.1. Konekieliset pankkiyhteydet

(3 Saldon noutaminen

(3 Tiliotteen noutaminen

(3 Vviitteiden noutaminen

[ Kotimaisten laskujen maksatus, maksusuunnitelma:

(3 Ulkomaisten laskujen maksatus

(3 Arvonlisiverotilitysten maksatus

[ Palkkojen maksatus tilitoimiston palkanlaskennan tietojen mukaan

[ Tyonantajasuoritusten maksatus verovirastolle tilitoimiston
palkanlaskennan tietojen mukaan

(1 Ay-maksujen maksatus tilitoimiston palkanlaskennan tietojen
mukaan

(71 Matkalaskujen maksatus tilitoimiston palkanlaskennan
tietojen mukaan

(3 Muut maksut:

a o o o a o
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3.2. Yleisten sopimusehtojen KL2004
lisdksi sovittu seuraavaa:

3.2.1. Asiakas vastaa siitd, etta
pankkitililld on maksupaivina tarvittava saldo

Asiakkaan pankkitilit:

3.2.2. Asiakas toimittaa hyvaksymansa tiedot
maksueridn valmistamista varten

arkipaivda ennen maksupdaivaa.

3.2.3. Tilitoimisto vilittdaa maksatustiedot pankkiin
(1 ilman asiakkaan erillisti maksatuksen hyviksyntii laskujen
erdpdivind
(7 ilman asiakkaan erillisti maksatuksen hyviksyntii laskujen
kassa-alennuspiivini
(3 sihkdisen laskujen hyviksymiskiertojirjestelméin kautta

a

a

a

3.2.4. Pankkiyhteyspalveluiden yhteyshenkilot

Asiakas:

Tilitoimisto:




Toimeksiantosopimus

HINTALIITE KL2004

Tilitoimiston palkkion maaraytymisperusteet

Lahtokohta

palvelujen valikoiman, niiden vaatiman tyoméérin ja laadun mukaan.

Julkisoikeudelliset maksut
Tilitoimistolla on oikeus lisitd palkkioihin ja kuluihin kulloinkin
voimassaolevan arvonlisdveron mddri ja muu kulloinkin sovellettava
lain edellyttimi julkisoikeudellinen maksu.

Hinnoittelu
Kytettyd aikaa, tyoyksikko- kuten tositekohtaista hintaa, palvelukohtaista
hintaa, edelld mainittujen yhdistelm, tai muuta toimitettaviin palveluihin
soveliasta hinnoitteluperiaatetta.

Ennakkomaksut
Tilitoimistolla on oikeus vaatia asiakkaalta ennakkomaksu, jos siitd on
asiakkaan kanssa sovittu taikka, jos se voidaan tapauksen olosuhteissa
muutoin katsoa perustelluksi.

Suoranaiset kulut
Tilitoimisto voi veloittaa tarpeelliset ja kohtuulliset suoranaiset kulut
palkkionsa lisiksi.

Hinnastojen ja laskujen erittelyt
Tilitoimiston tulee esittdd hinnastoissaan ja laskuissaan maksuehto,
viivistyskorko, arvonlisivero ja mahdollinen muu julkisoikeudellinen
maksu sek sovitun hinnoitteluperiaatteen mukainen muu erittely palk-

[ Tilitoimiston hinnasto on erilliseni liitteeni
(7 Palvelumaksu on alla olevan mukainen.
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Yleiset sopimusehdot KL2004

YLEISET SOPIMUSEHDOT KL2004

Tilitoimiston palveluihin, tarjouksiin, tilausvahvistuksiin ja palveluiden

Tarjous
1. Tilitoimiston tarjous on voimassa 30 péivid tarjouksen paiviyksestd,
jos tarjouksessa ei muuta mainita.

Sopimuksen voimaantulo
2. Sopimus tulee voimaan, kun osapuolet ovat allekirjoittaneet toimeksi-
antosopimuksen tai tilitoimisto on vahvistanut asiakkaan tilauksen.

Palvelut
3. Tilitoimiston tehtiviksi sovitut tehtivit ovat sopimuksen liitteend
olevassa palveluerittelyssi rastilla merkityt palvelut (jiljempini Pal-
velut). Mikili tilitoimisto ottaa asiakkaan tilauksesta tehtivikseen
muitakin kuin rastitettuja, liitteessd mainittuja palveluja, myos nithin
sovelletaan niitd ehtoja.

Tilitoimisto aloittaa Palvelun viipymittd sen jdlkeen, kun asiakas
on antanut tilitoimistolle tarvittavat tiedot ja aineiston sekd maksanut
mahdollisesti sovitun ennakkomaksun. Tilitoimiston tulee huoleh-
tia Palveluista huolellisesti ja ammattitaitoisesti tilitoimiston tyo- ja
raportointimenetelmien mukaan.

Perustiedot
4. Asiakkaan tulee huolehtia siiti, etti tilitoimistolla on asiakkaasta aina
ajan tasalla olevat perustiedot (jiljempind Perustiedot). Tillaisia tietoja
ovat yhteys-, henkilo-, tilikausi- ja kaupparekisteritiedot, toimiala, koti-
paikka, kansallisuus, hallituksen jisenet seki muut tarvittavat tiedot ja
tilitoimistolle tarvittavat Palveluihin liittyvét tiedot ja padtokset. Osapuolet
ilmoittavat toisilleen yhteyshenkilon vaihtumisesta.

Tietojen ja toimenpideohjeiden antaminen
5. Palvelujen suorittamiseksi tarvittavat tiedot ja aineisto on annettava
tilitoimistolle niin hyvissd ajoin, ettd tilitoimisto voi tehdd tehtivinsid
asianmukaisesti normaalina tydaikana. Jos muuta ei ole sovittu, aineiston
tulee olla tilitoimiston kidytettdvissd seuraavasti:
— koko kirjanpitoaineisto kohdekuukauden péittymisti seuraavan
kuukauden 10. pdividn mennessi
— palkanlaskenta-aineisto seitsemin (7) péivid ennen hyviksymis-
ja maksupaivid
— tilinp#itos- ja verotukseen liittyvd aineisto viimeistdidn 30 paivin
kuluessa tilikauden pddttymisestd
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madrapdivid.

Asiakas myo6tivaikuttaa Palvelujen tuottamiseen ja tiyttdd omat
tehtévinsi huolellisesti sopimuksen ehtojen seki viranomaisten ja tili-
toimiston ohjeiden ja suositusten mukaisesti. Tilitoimiston tiedusteluihin
ja tarkistuspyyntoihin on vastattava viipymétti.

Luottamuksellisuus

6. Osapuolen on pidettivi salassa tietoon saamansa toisen osapuolen
liikesalaisuudet ja muut luottamukselliset tiedot. Niitd ei saa kiyttdd
muutoin kuin sopimuksen tdyttamiseksi. Tilitoimiston tarjous, tilausvah-
vistus ja sopimus ehtoineen seki niihin sisiltyvit suunnitelmat ja muu
aineisto ovat luottamuksellisia tietoja. Salassapitovelvollisuus jatkuu
myos sopimuksen paityttyd. Osapuolet huolehtivat siitd, ettd myos heidédn
henkilGstonsi sitoutuu salassapitoon.

Sopimuksen voimassaolo
7. Sopimus on voimassa toistaiseksi kahden (2) kuukauden irtisano-
misajoin, ellei muuta ole sovittu. Jos kumpikaan osapuoli ei irtisano
midriaikaista sopimusta vihintddn kaksi (2) kuukautta ennen sovitun
midrdajan padttymistd, sopimuksen voimassaolo jatkuu toistaiseksi
kahden (2) kuukauden irtisanomisajoin.

Palveluiden keskeyttiminen
ja sopimuksen purku

8. Tilitoimistolla on oikeus keskeyttiz Palvelut, jos

a) asiakkaan maksu tilitoimistolle viivéstyy yli seitsemén (7)

péivi,

b) asiakas ei toimita tarvittavia tietoja tai aineistoa ajallaan tai ei

muutoin asianmukaisesti myotivaikuta Palvelujen tuottamiseen,
tai

¢) asiakas rikkoo sopimusta muutoin tai palvelujen tuottamiselle

merkityksellisid lakeja tai viranomaisten madrdyksid, ohjeita tai

suosituksia.

Jos asiakas ei oikaise tilannetta seitsemén (7) péivin kuluessa tilitoi-
miston kirjallisesta huomautuksesta, tilitoimistolla on oikeus purkaa
sopimus.

9. Asiakkaalla on oikeus purkaa sopimus, jos tilitoimisto rikkoo
sopimusta olennaisesti eiki ryhdy oikaisemaan tilannetta seitsemén (7)
pidivin kuluessa asiakkaan kirjallisesta huomautuksesta.

10. Osapuoli saa purkaa sopimuksen, jos toinen osapuoli asetetaan
konkurssiin tai sitd haetaan saneeraus- tai velkajirjestelymenettelyyn.



Yleiset sopimusehdot KL2004

Eraat palvelut sopimuksen paattyessa

11. Jos sopimus pdittyy ennen kuin sopimuksen aikana pdittyneen
kas maksaa siitd ennakkomaksun ja toimittaa tilitoimistolle tilinpaatosti
varten tarvittavat tiedot ja aineiston. Jos sopimus paittyy kesken tilikau-
den, ennakkomaksun saatuaan tilitoimisto laatii kéytettdvissizin olevien
tietojen perusteella tasetilien erittelyt. Vastaavasti tilitoimisto huolehtii
palkanlaskennan ja palkkakirjanpidon kannalta tarpeelliset erittelyt. Tili-
toimisto veloittaa edelld mainituista Palveluista kustannukset ja palkkion
kidytintonsd mukaan.

Oikeudet aineistoon, aineiston pidatysoikeus
ja aineiston luovuttaminen asiakkaalle

12. Tilitoimiston tuottaman aineiston ja tietokantojen oikeudet kuuluvat
tilitoimistolle. Tzlld ehdolla ei ole vaikutusta niihin oikeuksiin, jotka
asiakkaalla on tilitoimistolle antamaansa aineistoon.

man aineiston perusteella tai muutoin asiakasta varten laatimansa aineis-
tot, kunnes kaikki tilitoimiston asiakkaalta olevat saatavat on maksettu,
ellei konkurssi- tai muusta pakottavasta lainsdddénndsta muuta johdu.
Tilitoimisto luovuttaa maksun saatuaan asiakkaan aineiston viipymittd
asiakkaalle. Asiakas huolehtii kustannuksellaan aineiston noutamisesta.
Jos asiakas ei nouda aineistoa tilitoimiston ilmoittamaan médrdaikaan
mennessi, tilitoimisto lihettdd sen kirjattuna postiennakkoldhetykseni,
ellei toisin sovita. Tilitoimistolla on oikeus siilyttdd kopiot laatimastaan
aineistosta myos sopimuksen péityttyd. Perustiedot tilitoimisto sailyttdz
vihintdin viisi vuotta sopimuksen pattymisesti. Tilitoimistolla on oikeus
perid asiakkaan aineiston sdilyttimisestd eri maksu.

Maksut

liitteissd. Palkkion lisiksi asiakkaan tulee maksaa tarpeelliset suoranai-
set matka- ja muut kustannukset. Asiakkaan tulee maksaa tilitoimiston
kiytinnon mukaiset eri korvaukset lisitoistd, ellei toisin sovita. Eri
maksullista lisityotd on esimerkiksi viivdstyneen aineiston Kisittely,
alan suosituksesta johtuva tilikarttojen tai muun aineiston muutostyo
sekd viranomaisen tiedonanto- tai muusta kehotuksesta johtuva tai muu
tilitoimistosta riippumaton liszty. Jos viranomaisen tiedonanto- tai muu
kehotus johtuu tilitoimiston virheesti tai laiminlyonnistd, kehotuksesta
johtuvasta lisityostd ei kuitenkaan ole oikeutta perid eri maksua.

Maksut eivit sisilld arvonlisdveroa, joka samoin kuin muut vélilliset
verot ja viranomaisten médrddmit maksut lisitddn eriteltyind maksui-
hin.

Palvelumaksua tulee maksaa myos irtisanomisajalta, sen mukaan
mitd tilitoimiston hinnastossa on mainittu, vaikka tilitoimistolla ei
olisi teetetty Palveluja irtisanomisaikana. Maksun perusteena voi olla
esimerkiksi viimeisten kuuden kuukauden keskiméiriisen kuukau-
sikorvauksen mukainen kuukausittainen maksu.

Maksuehto, viivastysseuraamukset
14. Jos muuta ei ilmene tilitoimiston hinnastosta taikka ei ole muutoin
sovittu toisin, maksuehto on 14 piivdd laskun péiviyksestd ja viivis-
tyskorkoa on maksettava korkolain mukaan. Tilitoimistolla on oikeus
veloittaa viivistyneen maksun perimiskulut.

Huomautukset laskuista
15. Huomautukset laskuista on tehtivi kirjallisesti kymmenen (10)
péivin kuluessa laskun piviyksesti.

Maksujen ja yleisten
sopimusehtojen muutokset
16. Mikili tyévoimakustannukset tai muut maksujen madraytymis-
perusteet muuttuvat, tilitoimistolla on oikeus muuttaa maksuja vastaa-
vasti.

17. Jos ndmi sopimuksessa noudatetut yleiset sopimusehdot muuttuvat,
tilitoimistolla on oikeus muuttaa sopimusehtoja korvaamalla yleiset ehdot
muutetuilla yleisilld sopimusehdoilla.

18. Tilitoimiston on ilmoitettava maksujen ja sopimusehtojen muutoksis-
ta asiakkaalle kirjallisesti viimeistiin kolmekymmenti (30) pdivid ennen
muutoksen voimaantuloa. Tilloin asiakkaalla on oikeus neljintoista (14)

padttymdin muutoksen voimaantulopivini.

19. Mikili lainmuutoksen tai viranomaisméiriyksen vuoksi maksut tai
maksujen perusteet muuttuvat, tilitoimistolla on oikeus muuttaa maksuja

muutoksen voimaantuloa.

Osapuolten vastuista
20. Asiakas on kirjanpitovelvollisena vastuussa kirjanpidostaan,
verovelvollisena veroistaan ja henkilostonsé tyonantajana tydantajavelvoit-
teistaan. Asiakas on vastuussa asianmukaisten valvonta- ja viran-
omaisilmoitusten tekemisestd ja tarpeellisten lupien hankkimisesta.
Nédmi vastuut eivit siirry tilitoimistolle. Asiakas huolehtii siiti, ettd
toimitetaan tilitoimistolle. Vastuu tilitoimistolle toimitettujen tietojen ja
aineiston oikeellisuudesta, taydellisyydesti ja kuulumisesta kirjanpitoon

miten niitd hyddynnetidin.

21. Tilitoimisto antaa Palvelut ja asiantuntemuksensa asiakkaan Kéytet-
taviksi sopimuksen ja niiden sopimusehtojen mukaisesti. Tilitoimiston
on ilmoitettava asiakkaalle timén toimittamassa aineistossa havaitsemis-
taan virheistd. Tilitoimisto ei kuitenkaan ole velvollinen tarkkailemaan
tai korjaamaan asiakkaan toimittaman aineiston mahdollisia lasku- tai
muita virheitd tai tarkastamaan asiakkaan antamia tietoja, ellei toisin
ole sovittu.
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22. Tilitoimisto vastaa ndiden yleisten sopimusehtojen mukaisin
rajoituksin sopimusrikkomuksestaan, virheesti Palvelussaan ja lai-
velvollinen korvaamaan vahingon vain sikili ja siltd osin kuin asiakas
0soittaa, ettd tilitoimiston asianmukaisesti ja ajallaan suorittama sopimuk-
sen mukainen toimenpide olisi estinyt vahingon tai rajoittanut sité.

Tilitoimiston virheesta ilmoittaminen
ja sen korjaaminen

23. Jos tilitoimiston asiakkaalle toimittamassa Palvelussa ilmenee virhe,
asiakkaan on viipymiittd ilmoitettava siitd tilitoimistolle. Tilitoimistolla on
tilloin oikeus ja velvollisuus korjata aiheuttamansa virhe veloituksetta
niin pian kuin olosuhteet sallivat. Jos asiakas laiminly6 ilmoittaa virheestd,
jonka tim on havainnut tai timén olisi pitéinyt kohtuudella havaita, asiak-
kaalla ei ole oikeutta esittid virheen perusteella vaatimuksia.

Tilitoimisto vastaa vain omasta toiminnastaan
24. Tilitoimisto ei vastaa asiakkaan veroista eikd muista kuin edelld 22.
kohdassa mainituista vahingoista. Tilitoimisto ei ole korvausvelvollinen,
jos vahinko on aiheutunut asiakkaan antamien tietojen tai ohjeiden
taikka toimitetun aineiston puutteellisuudesta, virheellisyydestd tai
viivistymisestd tai muutoin asiakkaan syystd tai mikili vahingon on
aiheuttanut asiakkaan puolesta tai lukuun toiminut muu kuin tilitoi-
miston henkild. Tilitoimisto ei vastaa vahingosta, joka johtuu siitd, ettd
asiakas tai timdn lukuun toiminut muu kuin tilitoimiston henkild ei ole
noudattanut Palvelulle suoraan tai vilillisesti merkityksellisid lakeja tai

Tilitoimiston vastuun rajoitus valittomiin
vahinkoihin ja enimmaismairaan
25. Tilitoimisto ei vastaa vélillisistd vahingoista, kuten tulon, liikevaihdon
tai markkinoiden menetyksestd, tuotannon tai palvelun keskeytymisesti,
gosta.

Tilitoimisto vastaa vain huolimattomuudestaan johtuvista valittomistd
vahingoista. Tilitoimiston vastuun enimmiismédrd on kuitenkin aina
enintiin 10.000 euroa yhdessi vahinkotapahtumassa ja saman
tilikauden aikana ilmenneisti vahinkotapahtumista yhteensi
enintéizin 20.000 euroa. Vahinko katsotaan yhdeksi vahinkotapahtu-
maksi, vaikka siihen olisi vaikuttanut saman virheen toistuminen ja vaikka
se vaikuttaisi useampaan tilikauteen. Vahingon katsotaan ilmenneen
kokonaan sen tilikauden aikana, jolloin se olennaisilta osiltaan ilmeni,
vaikka jokin vahingon osa ilmenisi muuna tilikautena.

Sopimusrikkomus, virhe tai laiminlyonti Palvelujen suorittamisessa
eivit aiheuta tilitoimistolle muuta seuraamusta kuin mitd edelld on
todettu.
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Vaatimusten esittdmisen maaraaika
26. Vaatimukset tilitoimistolle on tehtivi Kirjallisesti viipymiittd. Jos
virhe tai puute havaitaan tai on havaittavissa vilittomasti, huomautus
eriteltyd vaatimusta ei ole tehty tilitoimistolle kuuden (6) kuukauden
kuluessa vahingon toteamisesta, ei korvausta makseta. Korvausta ei
myoskiddn makseta, jos vaatimus tehdéén, kun on kulunut yli kolme
(3) vuotta kyseisen Palvelun toimittamisesta. Jos vahinko kuitenkin
johtuu sellaisesta tilitoimiston vastuulle kuuluvasta virheestd, joka on
tehty asiakkaan jilkiverotarkastettavaa kirjanpitoa suoraan koskevassa
Palvelussa, edelld mainitun kolmen vuoden sijasta noudatetaan kuuden
(6) vuoden miiriaikaa kyseisen Palvelun toimittamisesta.

Kolmansien osapuolten vaatimukset
27. Jos kolmas osapuoli tekee osapuolelle Palveluiden tai toimeksianto-
sopimuksen perusteella korvausvaatimuksen, siitd on ilmoitettava toiselle
osapuolelle viipymiittd. Jos tilitoimisto joutuu maksamaan kolmannelle
osapuolelle vahingonkorvausta, asiakkaan on hyvitettivi tilitoimistolle
tistd aiheutunut menetys sikili kuin se ei johdu tilitoimiston virheestd
tai laiminlyonnistd sopimusehtojen noudattamisessa.

Alihankkijat ja henkildsto
28. Osapuoli vastaa alihankkijansa suorituksesta kuin omastaan. Asiak-
kaan velvoitteet tilitoimistolle ja ehdot tilitoimiston vastuunrajoituksista
ovat voimassa myos tilitoimiston alihankkijan, henkiloston, osakkaiden
ja johtohenkildiden hyvéksi.

Tilitoimiston vastuuvakuutus
29. Tilitoimisto ylldpitdd kustannuksellaan asianmukaisen vastuuvakuu-
tuksen. Vahinkotapahtuman sattuessa asiakkaan tulee osaltaan antaa
vakuutusyhti6lle tarpeelliset selvitykset ja varata tille mahdollisuus

Ylivoimainen este; vapauttamisperusteet

30. Mikili osapuolen sopimusvelvoitteiden téyttiminen estyy, vaikeutuu
tai viivistyy timan vaikutuspiirin ulkopuolisesta seikasta (ylivoimainen
este), kuten lakosta, tyosulusta tai muusta tyoselkkauksesta, tulipalosta,
muusta onnettomuudesta tai Kriisitilanteesta, ukkosvauriosta tai muusta
luonnontapahtumasta taikka viestintdyhteys- tai sahkohirion vuoksi, osa-
puoli vapautuu sopimusvelvoitteidensa tiyttimisesti ja seuraamuksista
niin pitkiksi aikaa kuin olosuhteet edellyttdvit. Vapauttamisperusteeksi
katsotaan myds viranomaisen tai pankin virhe tai viivistys, laitteisto-, oh-
jelmisto-, yhteys- tai linjavika, tietoliikenteen tai -yhteyksien katkeaminen,
keskeytys ja hiirio sekd verkko-operaattorin toimenpide.

31. Ylivoimaisesta esteesti ja sen pddttymisestd on viipymttd ilmoitettava
toiselle osapuolelle.
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Ilmoitukset

32. Sopimuksen irtisanominen tai purkaminen samoin kuin muut sopi-

muksen mukaiset huomautukset ja ilmoitukset on tehtiva todisteellisesti.

Ellei toisin ole sovittu, ilmoitukset katsotaan tehdyiksi ja tulleen vastaan-

ottajan tietoon sitd pdivid ensiksi seuraavana arkipgivini, jolloin

— ne on jitetty postin kuljetettavaksi osoitettuna sopimuksessa
mainittuun tai osapuolen myohemmin kirjallisesti ilmoittamaan
osoitteeseen,

— ne on lihetetty sopimuksessa mainittuun tai osapuolen kirjallisesti
myohemmin ilmoittamaan telefax-numeroon, tai

— ne on ldhetetty sopimuksessa mainittuun tai osapuolen kirjallisesti
myohemmin ilmoittamaan sihkGpostiosoitteeseen.

Sdhkdinen viestinta

33. Osapuolet vastaavat kumpikin osaltaan tietoturvallisuudesta ja
huolehtivat viruksentorjunta- ja muiden suojausjirjestelmiensd kun-
nosta ja ajanmukaisuudesta. Osapuolet tietévit ja hyviksyvit, ettd tistd
huolimatta sihkéinen viestintd voi héiriytyd. Osapuolet saavat lihettdd
toisilleen sihkopostitse viesteji ja liitetiedostoja niiti salaamatta, jos
muuta ei ole sovittu. Osapuoli ei vastaa siitd, ettd hdnelle sihkoisen
viestintdjirjestelmin kautta lihetetty viesti tai liiteaineisto on vastaanotettu
muuttumattomana tai viivytyksetti.

Tilitoimiston kdyttaman ohjelmiston
rajoitettu etakaytto
34. Jos on sovittu siitd, ettd asiakas tuottaa osan kirjanpito-, laskenta-,
tai muusta Palveluja koskevasta aineistosta etikyttien tilitoimiston
raavaa, ellei muuta sovita:

Tilitoimisto hankkii eri maksusta asiakkaan kiytettiviksi rajoitetun
vellusohjelmisto sijaitsee tilitoimiston tai kiyttooikeuden tilitoimistolle
luovuttaneen ohjelmistotoimittajan nimedmilld palvelimella. Asiakas
vastaa tietoliikenneyhteyden rakentamisesta ja tietojen siirron kustan-
nuksista sekd kidyttimiensd ohjelmistojen ja p#iite- ja tietokonelaitteiden
sopivuudesta, toimivaudesta ja kunnossapidosta. Asiakkaalla tulee olla
Kkidytettivissddn ajantasaiset virussuojaus- ja suojamuurijirjestelmit. Ellei
muuta ole erikseen sovittu, tilitoimisto ei vastaa ohjelmiston toimivuu-
desta asiakkaan kiyttoympiristossi eikd ohjelmistoon mahdollisesti
tehtéivien korjausten, piivitysten tai ylldpitotoimien aiheuttamista muu-
tostarpeista asiakkaan kiyttoympiristossa.

Asiakas vastaa omasta ohjelmiston kéytostiddn ja sen avulla luomansa
materiaalin sisillostd, oikeellisuudesta ja asianmukaisuudesta. Asiakkaan
niin tuottama aineisto katsotaan asiakkaan tilitoimistolle luovuttamaksi
kirjanpitoaineistoksi.

Asiakkaan tulee noudattaa tilitoimiston ja/tai kolmannen osapuolen,
kuten ohjelmiston valmistajan, antamia ohjeita ja kiyttdd etikdyttooike-
uttaan vain sovittuun tarkoitukseen. Asiakkaalla ei ole oikeutta ilman
tilitoimiston kirjallista suostumusta luovuttaa etikéyttooikeutta osaksi-
kaan eiki silld tuotettua aineistoa tai palvelua edelleen, ellei pakottavasta

Tilitoimisto voi antaa tavanomaista puhelinneuvontaa sovellusoh-
jelmiston etdkdytostd. Ellei erikseen ole muuta sovittu, tilitoimisto ei
vastaa siitd, ettd sovellusohjelmisto on jatkuvasti hairiGittd ja katkoksitta
Kéytettavissd. Tilitoimisto ei vastaa hiiriGistd tai katkoksista johtuvista
vahingoista. Asiakkaan tulee ilmoittaa tilitoimistolle hairioistd yksiloidysti
ja tilitoimisto pyrkii ratkaisemaan ongelman niin pian kuin hiirion laatu
tehdi esimerkiksi antamalla ohjeet ongelman kiertdmiseksi. Jos hdirio
johtuu muusta kuin tilitoimiston vastattavasta seikasta, tilitoimistolla on
oikeus saada selvitystyostd eri korvaus.

Immateriaalioikeuden loukkaus
Tilitoimisto vastaa siitd, ettd etdyhteyskiytto ei sopimusta solmittaessa
loukkaa kolmannen osapuolen Suomessa voimassa olevaa immateri-
aalioikeutta. Jos kolmas osapuoli katsoo, ettd asiakas loukkaa hinen
immateriaalioikeuttaan etéyhteyskiytolld, asiakkaan on ilmoitettava
vaatimuksesta kirjallisesti tilitoimistolle viipymiittd. Jos asiakas valtuuttaa
tilitoimiston puolestaan vastaamaan kolmannen osapuolen vaatimuksiin
ja antaa tilitoimistolle asian hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot ja
avun, tilitoimisto huolehtii siitd parhaaksi katsomallaan tavalla omalla
kustannuksellaan ja vastaa asiakkaan maksettavaksi mahdollisesti
tulevista korvauksista. Korvausten maksaminen edellyttdd, ettd vastuu
oikeuksien kiytostd kuuluu sopimusehtojen mukaisesti tilitoimistolle.
Jos vaatimus on lainvoimaisesti hyviksytty tai tilitoimisto katsoo vaa-
timuksen oikeutetuksi, tilitoimistolla on oikeus harkintansa mukaan
— hankkia omalla kustannuksellaan oikeus kéyton tai sen osan
jatkamiseen,
— korvata se toisella toiminnallisesti vastaavalla
— muuttaa etdkidyttooikeutta niin, ettei kolmannen oikeuksia
loukata, tai
— lopettaa etikiyttooikeus ilman irtisanomisaikaa.
Oikeudenloukkausta ei katsota tilitoimiston virheeksi tai viivistyksek-
si. Tilitoimiston vastuu oikeudenloukkauksesta rajoittuu timin kohdan
mukaisiin toimenpiteisiin.
Tilitoimisto ei vastaa oikeudenloukkauksesta, joka johtuu siitd, ettd
etikiytossd ei ole noudatettu annettuja ohjeita.
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Etakayttooikeuden voimassaolo ja paattyminen
Kumpikin osapuoli saa irtisanoa etdkéyttooikeudesta tehdyn sopimuksen
(vhden) kuukauden irtisanomisajalla, ellei muuta sovita. Etikiyttooikeus
on voimassa enintéfin vain niin kauan kuin tilitoimistolla on kiyttéoikeus

toimeksiantosopimus Palveluista pattyy.

Rekrytointirajoitus
35. Kumpikaan osapuoli ei saa ilman toisen osapuolen suostumusta
ottaa palvelukseensa toisen palveluksessa olevaa henkilod tai ollutta
henkil6d, joka on tehnyt keskeisid Palvelun tarkoittamia tehtévid eikd
sopia muustakaan jdrjestelystd tillaisen henkilon tydpanoksen hank-
kimiseksi, ennen kuin on kulunut kuusi kuukautta Palveluista tehdyn
sopimuksen p#ttymisesti.

Ellei muuta ole sovittu, rekrytointirajoitusta rikkoneen osapuolen on
maksettava toiselle osapuolelle kyseisen henkilon kuuden kuukauden
bruttopalkan suuruinen korvaus.

Rekrytointirajoitus ei ole voimassa, jos tyosuhde on péittynyt tyon-
antajasta johtuvasta syysti.

Sopimuksen siirto
36. Sopimuksen siirto on sallittu vain toisen osapuolen kirjallisella
suostumuksella.

Sopimuksen muuttaminen
37. Muut kuin 16.—19. kohdissa on mainitut muutokset sopimukseen
on tehtivi yhteiselld padtokselld kirjallisesti.
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Aiemmat sopimukset
38. Sopimus, joka sisiltid nimi sopimusehdot, syrjdyttdd
kaikki aikaisemmat osapuolten vililli tehdyt sopimuksen tarkoittamia
Palveluja koskevat sopimukset seki suulliset ja kirjalliset ilmoitukset.

Erimielisyyksien ratkaiseminen

39. Osapuolet pyrkivit ratkaisemaan erimielisyydet neuvotteluin. Osa-
puolet saattavat tistd sopimuksesta aiheutuvat riitaisuudet ensisijaisesti
ratkaistavaksi sovinnollisesti Suomen Asianajajaliiton sovintomenette-
lys@dntojen mukaisessa sovintomenettelyssi taikka lain sen mahdol-
listaessa tuomioistuimen sovintomenettelyssi. Sovinto voidaan viedd
vilimiehen vahvistettavaksi. Muutoin riitaisuudet ratkaistaan vastaajan
kotipaikan kirijioikeudessa.

Muut ehdot
40. Sopimukseen sovelletaan niitd yleisii ehtoja ja muita sopimuksessa
mainittuja asiakirjoja Suomen lain mukaan. Tilitoimiston esitteissd,
hinnastoissa ja muussa aineistossa olevat tiedot ovat sopimuksen osa
vain, jos tarjouksessa, tilausvahvistuksessa tai sopimuksessa on niin
erikseen mainittu.

Soveltamisjarjestys
41. Mikili sopimusasiakirjat ovat sislloltdzin ristiriitaiset, asiakirjoja
sovelletaan seuraavassa etusijajirjestyksessi:
1. Toimeksiantosopimus
2. Palveluerittely- ja muut sopimuksen liitteet numerojirjestyksessa
3. Ndmi yleiset sopimusehdot.
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